
 Budapesti Bárczi Gusztáv Óvoda, Általános Iskola és 

Készségfejlesztő Iskola 

1082 Budapest, Üllői út 76. 

OM: 038411 

Tel.: +36-1-313-9288  e-mail: barczi.kajary@gmail.com 

BP-2601 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MUNKATERV 

2024-2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Intézményünk munkáját meghatározó dokumentumok: 

• 2011. évi CXC. törvény és módosításai a nemzeti köznevelésről; 

• 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról; 

• 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról; 

• 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény  

végrehajtásáról; 

• 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-

szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt vevők juttatásairól és 

kedvezményeiről;  

• 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról; 

• 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet a tankönyvvé nyilvánítás, a tankönyvtámogatás, 

valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről; 

• 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagógusok új életpályájáról szóló 2023. évi 

LII. törvény végrehajtásáról; 

• 40/2024. (IX. 2.) BM rendelet a nevelő-oktató munka során alkalmazott 

tartalomszabályozók ismeretéről szóló, miniszter által elrendelhető képzés teljesítési 

kötelezettségéről; 

• 245/2024.(VIII.8.) Korm.rendelete a nevelési-oktatási intézményekben a tiltott és a 

használatában korlátozott tárgyak köréről, valamint a tárgyakra vonatkozó eljárásrend 

részletes szabályairól; 

• A Belső-Pesti Tankerületi Központ által előírt követelmények; 

• Az iskola Pedagógiai Programja; 

• Az intézmény Helyi tanterve; 

• Az iskola Házirendje; 

 

Általános feladatok, célok:  

▪ A Köznevelési törvény, az oktatási, szociális és egészségügyi ágazatra vonatkozó - 

intézményünket érintő - jogszabályok által előírt változásainak követése. 

▪ A pedagógiai program, helyi tanterv végrehajtásának támogatása. 

▪ Alapdokumentumok felülvizsgálata, aktualizálása. 

▪ Honlap folyamatos tartalmi megújítása. 

▪ Kapcsolatok fejlesztése fővárosi, országos és határon túli intézményekkel, civil 

szervezetekkel és cégekkel. 

▪ Munkaközösségi szakmai munka erősítése. 

▪ Ökoiskola, Zöldóvoda címmel vállalt teendők, feladatok gondozása. 

▪ Fogyasztóvédelmi tudatosságra nevelő iskola címünkkel vállalt tevékenységek 

megszervezése. 

▪ Egészséges életmódra nevelés, mind a mozgás, mind a táplálkozás terén.  

▪ A tanulói étkeztetés, kiemelten a diétás étkezések minőségének folyamatos figyelemmel 

kísérése.  

▪ Integrációs lehetőségek felkutatása, tanulóink beilleszkedésének támogatása a többségi 

közösségekbe. 

▪ Az osztályfőnöki feladatkörben gyermekvédelmi munka hatékonyabbá tétele, családsegítés. 

▪ Nevelési problémák megelőzése, esetleges agressziós megnyilvánulások kezelése, az 

agressziós megnyilvánulások megelőzésének lehetőségei, felkutatása. 



▪ Az iskolai pszichiáter és pszichológus munkájának integrálása a pedagógiai folyamatokba. 

▪ Szenzoros szoba létrehozása és működtetése. 

▪ Alternatív és Augmentatív Kommunikáció és Könnyen Érthető Kommunikáció 

rendszerének egységesítése, erősítése. 

▪ Az önkiszolgálási mérőeszköz méréseinek tanév eleji és tanév végi lebonyolítása és 

elemzése. 

▪ A szociális cirkusz - mint terápiás lehetőség - beemelése a napi fejlesztési folyamatokba. 

▪ Montessori pedagógiai módszerek és eszközök szemléletének és gyakorlatának 

aktualizálása. 

▪ Művészeti terápiák alkalmazása a pedagógiai célok elérése érdekében. 

▪ Mozgásfejlesztési célok elérése érdekében többféle megközelítés – konduktív, 

szomatopedagógiai, gyógytorna – alkalmazása. 

▪ Vízben történő mozgásfejlesztés a tanulók egyéni képességei és szükséglete alapján. 

▪ Állatasszisztált terápiák – kutya, ló – pedagógiai célú alkalmazásának színesítése, frissítése. 

▪ Könyvtárhasználat megismertetése. Az olvasás, az ismeretszerzés megszerettetése 

érdekében az intézményi tanulmányi versenyek megszervezése. 

▪ Igény szerint hitoktatás biztosítása. 

▪ Szülőklubok működtetése. 

▪ Pedagógiai munka hatékonyabbá tétele esetmegbeszélő csoport létrehozásával. 

▪ Belső továbbképzés rendszerének támogatása, bemutató tanítások szervezése, szakmai 

programok minőségének növelése. 

▪ Gyermekfelügyelői, gyógypedagógiai asszisztensi munkakörben dolgozók képzésének 

szervezése. 

▪ Külső továbbképzések, szakmai együttműködések keretében fővárosi és vidéki 

gyógypedagógiai és más speciális intézményekkel. 

▪ Ünnepeink, hagyományaink bensőségessé tétele. 

▪ Gyógypedagógus és gyógypedagógiai asszisztens hallgatók gyakorlati képzése felkérés 

szerint. 

▪ Pályázatok írása a pedagógiai, szakmai céloknak megfelelően. 

 

A 2023/2024. tanév kiemelt feladatai intézményegységenként 

1. Óvodai nevelés területén: 

 

▪ Az önkiszolgálás, és önállóság fejlesztése, szülők segítségének bevonásával. 

▪ Terápiás lehetőségek szélesítése a mozgás és a kommunikáció fejlesztésének erősítése. 

▪ Asszisztált állatterápia (kutya) lehetőségének biztosítása. 

▪ Autizmusspecifikus módszertan követése a kisgyermekkori magatartási és 

viselkedésproblémák kezelésére. 

▪ A Strassmeier fejlődési skála és a Babzsák teszt eredményeinek rendszeres rögzítése. 

 

2. Általános iskolai oktatás területén: 

 

▪ Folyamatos és rendszeres óralátogatások kiemelt területe: önkiszolgálási tevékenységek 

mérési eredményeinek megfelelő fejlesztési eljárások. 

▪ Kiemelt feladat a szocializációs, és kommunikációs képességek fejlesztése. 

▪ Integrációs lehetőségek felkutatása. 

▪ Napközis foglalkozások, délutános szakmai munka erősítése. 

▪ A rendszeres PAC és mozgás mérések lefolytatása. 



▪ Tantervi koncentrációs lehetőségek kihasználása, projektnapok, projekthetek szervezése. 

▪ Zenei nevelés fejlesztése; hangszeres zenélés, zenekar alakítás, házi hangversenyek. 

▪ Mozgássérültekkel történő speciális foglalkozások bővítése. 

▪ Sport és tanulmányi versenyekre felkészítés és részvétel biztosítása. 

▪ 4. évfolyamon minden tanuló számára víz biztos mozgás kialakítása, úszás előkészítés 

lehetőség szerint. 

▪ Asszisztált állatterápia (kutya), 5. évfolyamon terápiás lovaglás lehetőségének biztosítása. 

▪ Felkészítés a Koncz Dezső Tanulmányi versenyre. 

 

3. Készségfejlesztő iskola területén: 

 

▪ A gyakorlati oktatás megerősítése. 

▪ Kis létszámú gyakorlati csoportok létrehozásával az eredményesség növelése. 

▪ Tanulók felkészítése versenyeken történő indulásra. 

▪ Készségfejlesztő iskolások Munkahelyi Gyakorlat Programjának a Habilitációs célú 

munkavégzés tantárgy keretében történő megvalósítása. 

▪ Készségfejlesztő iskolások gyakorlati háziversenyeinek megrendezése. 

▪ Tanulóink segítése az iskolából a munka világába történő átlépéshez. 

▪ Gyakorlati tantárgyak vizsgáinak lebonyolítása. 

▪ A végzett diákok nyomon követési adatbázisának aktualizálása. 

 

Egyéni és kiscsoportos habilitációs-rehabilitációs fejlesztés területén: 

▪ Egyéni és kiscsoportos foglalkozások színesítése, esetmegbeszélések.  

▪ Mozgásfejlesztés kiterjesztése, minden rászoruló jusson szakszerű fejlesztéshez. 

▪ Terápiás kínálat bővítése:  

- folyamatos lovasterápiás foglalkozások az 5. évfolyamon, 

- Úszásfoglalkozások tanrendbe illesztése a 3. és 4. évfolyamon 

- AAK rendszerének kidolgozása, a kommunikáció képkártyákkal, Verbalio programmal és 

gesztus jelekkel történő bővítése. 

- Könnyen Érthető Kommunikáció az intézmény valamennyi egységében. 

- Kutyaterápiás foglalkozások biztosítása 

- Szociális cirkusz foglalkozások 

▪ Tehetséggondozás, fejlesztési lehetőségek: 

- Ének-zene 

- Informatika 

- Képzőművészet   

- Néptánc, népi játékok 

- Sport: atlétika, úszás, ping-pong, kosárlabda, kerékpár, görkorcsolya 

 

Pedagógus továbbképzés: 

A pedagógusok továbbképzésének támogatási formája a képzési idő biztosítása 

munkaszervezéssel és anyagi támogatás a Fenntartó lehetőségei szerint. 

▪ Külső- és belső hospitálási és továbbképzési lehetőségek felkutatása és a részvétel 

biztosítása. 

▪ Oktatási Hivatal által szervezett továbbképzéseken történő részvétel biztosítása. 



▪ További gyógypedagógus szakok elvégzésének támogatása. 

▪ Mesterszakos képzésen történő részvétel támogatása. 

▪ Továbbképzési terv szerint a pedagógus szakvizsgára és továbbképzésekre történő 

felkészítés támogatása. 

▪ Terápiás képzéseken történő részvétel támogatása. 

▪ Köznevelési törvény foglalkoztatási szabályai szerinti képzések támogatása. 

 

Pedagógiai munka szervezése, mérése, értékelése: 

▪ Pedagógusok munkaterhelésének egyenletes elosztására törekvés. 

▪ Felkészülés a tanfelügyeleti és minősítési ellenőrzésekre. 

▪ Felkészülés az intézményi tanfelügyelet lefolytatására 2025. évben. 

▪ Gyakornoki vizsgára történő felkészülések segítése, gyakornoki vizsgák lebonyolítása. 

▪ Óralátogatások és osztályfőnöki beszámolók ütem szerinti végrehajtása. 

▪ Pedagógiai munka ellenőrzése, Pedagógusok Teljesítményértékelésének bevezetése. 

Tanítási év rendje: 

 Első tanítási nap: 2024. szeptember 2. (hétfő) 

 

 Őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2024. október 25 (péntek)., a szünet utáni 

első tanítási nap 2024. november 4. (hétfő) 

 

 Téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2024. december 20. (péntek), a szünet utáni 

első tanítási nap 2025. január 6. (hétfő) 

 

 Első félév vége: 2025. január 17. (péntek) 

 

 Tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2025. április 16. (szerda), a szünet utáni 

első tanítási nap 2025. április 28 (hétfő). 

 

 Utolsó tanítási nap: 2025. június 20. (péntek) 

 

 

Hónap Tanítási napok 

száma 

Tanításnélküli 

munkanapok 

 Intézmény 

egység 

 Ált. 

isk. 

Készsf. 

isk. 

   

Szeptember 21 

 

21    

Október 18 18    

November 20 20    

December 17 17    

Január 20 20 január 16. Pályaorientációs nap Minden 

intézményegység 

 

Február 

 

17 

 

17 

február 26. Diákönkormányzati 

Nap (Farsang) 

Minden 

intézményegység 



február 27. Szakmai nap Minden 

intézményegység 

február 28. Szakmai nap Minden 

intézményegység 

Március 21 21    

Április 15 15    

Május 20 17 május 5-7. Gyakorlati vizsgák Készségfejlesztő 

iskola 

Június 14 14    

Összesen 183 180    

 

 

Munkaközösségek: 

 

Osztályfőnöki: Gábor Petra 

Délutános: Bagosi Mária 

Készségfejlesztő: Barta-Vámos Judit 

Öko és állatasszisztált terápia: Schettrer Mónika 

Sport : Tóth Kriszta 

Alternatív és Augmentatív Kommunikáció: Jékey Franciska 

Művészeti : Horgosi Lea 

Óvodai: Hamar Sára 

Mentor-gyakornoki: Dinya Dóra 

Mérés-értékelés: Mészöly Eszter 

 

Diákönkormányzatot segítő pedagógus: Kövesi Zsolt 

 

Értekezletek 

Értekezlet Időpontja Felelős 

Alakuló 2024.augusztus 21. Kajáry Ildikó 

Tanévnyitó 2024.augusztus 30. Kajáry Ildikó 

Szülői – tanév eleji  2024. augusztus 26 - 

szeptember 6. 

Osztályfőnökök 

Szülői választmányi  2024. szeptember 23. Kajáry Ildikó 

Őszi nevelési 2024. október 24-25. Kajáry Ildikó 

Féléves értekezlet 2025. január 24. Kajáry Ildikó 

Szülői - féléves 2025. január 22-25. Osztályfőnökök 

Tavaszi nevelési 2025. február 27-28. Kajáry Ildikó 



Osztályozó értekezlet 2025. június 20. Osztályfőnöki mk. 

Tanévzáró értekezlet 2025. június 27. Kajáry Ildikó 

 

Feladatok ütemezése: 

Feladat Határidő Felelős  

   Órarend készítése  2024. szeptember 13.  Angyal Réka 

   Tantárgyfelosztás  2024. szeptember 6.  Kajáry Ildikó 

   Tanulók adatlapjainak   

   leadása 

 2024. szeptember 8.  Osztályfőnökök 

   Statisztikák  Határidő szerint Angyal Réka 

   Munkaközösségi ütemtervek   

   leadása 

 2024. szeptember 9.  Munkaközösség    

 vezetők 

    Tanmenetek, foglalkozási   

    tervek 

 2024. szeptember 19.  Munkaközösség    

 vezetők 

    Délutános, egyéni   

   foglalkozási tervek 

 2024. szeptember 26.  Osztályfőnökök 

    Naplók ellenőrzése   Folyamatos  Angyal Réka 

    Beszámolók, tanulók    

    értékelése 

 2025. január 10.  Osztályfőnökök 

    P.A.C. Szöveges értékelések    2025. január 12.  Bányai Szilvia 

   Továbbképzés-     

    továbbképzési terv szerint 

 pedagógusok részére      

 folyamatos 

 Angyal Réka 

   Mentori program szervezése, gyakornoki  

   vizsgák és minősítési eljárások 

Folyamatosan Bányai Szilvia 

    Gyermekvédelmi munka Szülőklub  

    szervezése 

 folyamatos 

 havonta 
Kajáry Ildikó 

    Nyilvántartási lapok folyamatos vezetése,  

    új gyermekek felvétele  
 folyamatos  Kajáry Ildikó 

Tanulónyilvántartás vezetése, ellenőrzése  folyamatos  Angyal Réka 

KRÉTA ellenőrzése  havonta  Angyal Réka 



Napközis létszám, ebédbefizetés tanulói 

étkeztetés ellenőrzése  

 folyamatos  Szűcs Andrea 

Szakköri foglalkozások, szakköri munka 

ellenőrzése 
 havonta 

Tamásiné 

Sárospataki Rita 

Tanulói iratanyag ellenőrzés, hiányzó 

iratok beszerzése 

 folyamatos Angyal Réka 

Iskolai egészségügyi nyilvántartás 

ellenőrzése  

 folyamatos Tamásiné 

Sárospataki Rita 

Tűz- és balesetvédelmi ügyekkel 

kapcsolatos ellenőrzés 

 folyamatos  Kajáry Ildikó 

 

Segélyezések, családsegítés   folyamatos osztályfőnökök 

Veszélyeztetett és hátrányos helyzetű 

tanulók üdültetése 

    Tamásiné S. Rita 

Nyári, esetlegesen téli napközis tábor 

megszervezése 
   

 Tamásiné S.  Rita 

Ügyeletek szervezése, ellenőrzése   folyamatos   Tamásiné S.  Rita 

 

Intézményi programok ütemezése 

 

 

 

Esemény Időpont 

SZEPTEMBER  

Tanévnyitó ünnepély 2024. 09.02. hétfő 

Tanév eleji szülői értekezletek 2024. szeptember első két hete 

Bárczi Gusztáv Iskolai Sport Nap 2024.09. 13.  

Állatkerti látogatás 2024. 09. 10. 

Szülői választmány 2024. 09. 23.  

Diákönkormányzati nap (Kakaó buli) 2024. 09. 27.  

Népmese napja  2024.09.30. 



OKTÓBER  

Aradi Vértanúk Napja 2024. 10.04. 

Mérési nap 2024.10.14-15. 

Ősz kincsei 2024. 10.20. 

Földünkért világnap 2024.10.21. 

Október 23. 

Nemzeti ünnep 

2024.10.22. 

Diákönkormányzati nap 2024.10.22. 

Tökparty 2024.10.22. 

Értekezlet 

Rövidített Tanítási Nap 

2024.10.24. 

Értekezlet  

Rövidített Tanítási Nap 

2024.10.25. 

NOVEMBER  

Emlékezés napja 2024.11.04. 

Fogadó napok 2024.11.11-12 

Házi szavalóverseny 2024. november első hete 

Regionális  szavalóverseny 2024. november 

Józsefvárosi Sportnap 2024.11.13. 

Házi számolásverseny -alsós 2024. november harmadik hete 

Házi számolásverseny -felsős 2024. november harmadik hete 

Házi számolásverseny -készségfejlesztős 2024. november harmadik hete 

Házi olvasásverseny - alsós 2024.november negyedik hete 

Házi olvasásverseny - felsős  2024. november negyedik hete 

Házi olvasásverseny -készségfejlesztős 2024. november negyedik hete 

Márton napi mulatság az oviban 2024.11.22. 

Diákönkormányzati nap 

Márton napi mulatság 

2024.11.29. 

DECEMBER  

Jön a Mikulás 2024.12.06. 

Mikulás a dolgozók gyerekeinek 2024.12.06. 

Rövidített tanítási nap (szombat) 2024.12.07. 

Luca napi vásár 2024.12.13.  



Rövidített tanítási nap (szombat) 2024.12.14. 

Gyermekek karácsonyi ünnepélye 2024.12.18. 

Angyal jár az oviban 2024.12.18. 

Rövidített tanítási nap 2024.12.20. 

Január  

Félévi értekezlet  2025.01.16. 

Pályaorientációs nap 2025.01.16. 

Diák önkormányzati nap 2025.01.24. 

Szülői választmány ülése 2025. 01.27. 

Február  

Szülői értekezletek 2025.02.03. 

A kommunizmus áldozatainak emléknapja 2025.02.04. 

Nyílt napok 2025.02.10-11. 

Farsang 

Tanítás nélküli munkanap (DÖK) 

2025.02.26. 

Tavaszi nevelési értekezlet 

Tanítás nélküli munkanap 

2025.02.27. 

Tavaszi nevelési értekezlet 

Tanítás nélküli munkanap 
2025.02.28. 

Március  

Pénz hét 2025.03.04-08 

Március 15. ünnepély 2025.03.14. 

Házi úszóverseny 2025.03.19. 

Koncz Dezső Háziverseny 2025.03. 20. 

Tavaszi zsongás ovi 2025.03.21. 

A rasszizmus elleni küzdelem világnapja 2025.03.21. 

  

Digitális témahét 2025.03.24-28 

Április  

KI-MIT-TUD? 2025.04.01. 

Egészségügyi Világnap 

Egészség Hét 

2025. 04.07. 

Nemzetközi Roma nap 2025.04.08. 



Holokauszt áldozatainak emléknapja 2025.04.16 

Fogadó napok 2025.04.28-29 

Diákönkormányzati nap 2025.04.30. 

Május    

Készségfejlesztő iskolai gyakorlati vizsgák –  

Készségfejlesztő iskola tanítás nélküli munkanap 

2025.05.5-6.  

 

 

 

 

Hegyhát Kulturális  Fesztivál 2025.05.14.  
 

Sportnap 2025.05.27.   

Gyermeknap 2025. 05.30. 

Diákönkormányzati nap 2025.05.30. 

Osztálykirándulások 2025. 05. utolsó hete 

Rövidített tanítási nap (szombat) 2025. 05.17. 

Június  

Mérési nap 2025.06.02-03. 

Nemzeti Összetartozás Napja 2025.06.04. 

Osztálykirándulások 2025. 06. első hete 

Szülői értekezletek 2025. 06. harmadik hete 

Művészeti Napok 2025.06.16-20. 

Ballagás 2025.06.20. 

Tanévzáró ünnepély 2025.06.20. 

Bizonyítvány osztás 2025.06.25. 

 

Budapest, 2024. szeptember 9. 

 

 

                                   Kajáry Ildikó 

                                    főigazgató 

 


