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Intézményiink munkajat meghatarozé dokumentumok:

e 2011. évi CXC. torvény és modositdsai a nemzeti koznevelésrol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény
végrehajtasardl

e 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgar6l, valamint a tovdbbképzésben részt vevOk juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznélatardl

* 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet a tankdonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtidmogats,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e 326/2013. (VIIL.30) Korm. rendelet és modositdsai a pedagdgusok eldmeneteli
rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogalldsardl szo6lo 1992. évi XXXIIL. torvény
koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

* A Bels6-Pesti Tankeriilet eldirt kovetelmények

* Az iskola Pedagégiai Programja

* Az intézmény Helyi tanterve

* Az iskola Hazirendje

* A tanévnyit6 értekezleten elfogadott Munkaterv

Altalanos feladatok, célok:

= A Koznevelési torvény, az oktatdsi, szocidlis és egészségligyi dgazatra vonatkozo,
intézménylinket érintd jogszabdlyok altal eldirt valtozasainak kovetése.

» A pedagdgiai program, helyi tanterv végrehajtdsanak tdmogatasa.

=  Alapdokumentumok feliilvizsgalata, aktualizaldsa.

= E-KRETA napl6 hasznilatdnak bevezetése.

= Belso ellen6rzési csoportok miikodtetésének folytatdsa.

»  Mindségbiztositdsi folyamatok tdmogatasa.

» Honlap folyamatos tartalmi megujitasa.

= Kapcsolatok fejlesztése fovarosi, orszdgos és hatdron tdli intézményekkel, civil
szervezetekkel és cégekkel.

* Munkakozdsségi szakmai munka erdsitése.

»  QOkoiskola, Zoldévoda cimmel vallalt teenddk, feladatok gondozésa.

= Egészséges életmddra nevelés, mind a mozgds, mind a tapldlkozas terén.

= Diétds étkezések mindségének folyamatos figyelemmel kisérése.

» Integracids lehetdségek felkutatdsa, tanuldink beilleszkedésének tdmogatdsa a tobbségi
kozosségekbe.

» Az osztilyfonoki feladatkorben gyermekvédelmi munka hatékonyabba tétele,
csaladsegités.

= Nevelési problémdk megeldzése, esetleges agresszidés megnyilvanuldsok kezelése, az
agresszids megnyilvanulasok megelzésének lehetdségei, felkutatdsa.

= Az iskolai pszichidter és pszicholégus munkéjinak integraldsa a pedagdgiai folyamatokba.

= Alternativ €s konnyen érthetd kommunikacié rendszerének egységesitése, erdsitése.

= A szocidlis cirkusz - mint terdpids lehetdség - beemelése a napi fejlesztési folyamatokba.

= Montessori pedagdgiai moddszerek €s eszkozok szemléletének és gyakorlatanak
aktualizalasa.

= Mivészeti terapidk alkalmazdasa a pedagdgiai célok elérése érdekében.



» Mozgasfejlesztési célok elérése érdekében tobbféle megkozelités — konduktiv,
szomatopedagdgiai, gyogytorna — alkalmazésa.

= Vizben torténd mozgasfejlesztés a tanulok egyéni képességei €s sziikséglete alapjan.

= Allatasszisztdlt terapidk — kutya, 16 — pedagdgiai céld alkalmazdsdnak szinesitése,
frissitése.

» Konyvtarhaszndlat megismertetése. Az olvasds, az ismeretszerzés megszerettetése
érdekében az intézményi tanulmanyi versenyek megszervezése.

= [gény szerint hitoktatds biztositdsa.

= Sziiléklubok mitkddtetése.

» Pedagdgiai munka hatékonyabba tétele esetmegbeszéld csoport 1étrehozasaval.

= Belsé tovabbképzés rendszerének tdmogatdsa, bemutatd tanitdsok szervezése, szakmai
programok mindségének novelése.

=  Gyermekfeliigyel6i, gyogypedagdgiai asszisztensi munkakorben dolgozdk képzésének
szervezése.

= Kiils6 tovdbbképzések, szakmai egylittmikodések keretében fOvarosi és vidéki
gyogypedagdgiai €s mds specidlis intézményekkel.

=  Unnepeink, hagyoményaink bensdségessé tétele.

=  Gyo6gypedagogus hallgatok gyakorlati képzése felkérés szerint.

= Palyazatok frasa a pedagdgiai, szakmai céloknak megfelelden.

A 2019/2020. tanév kiemelt feladatai intézményegységenként

1. Ovodai nevelés teriiletén:

= Az Onkiszolgélas, és onallosag fejlesztése, sziilok segitségének bevonasaval.

= Terdpias lehetoségek szélesitése a mozgds és a kommunikécio fejlesztésének erdsitése.

= Asszisztalt dllatterdpia (kutya) lehetdéségének biztositdsa.

* Az intézmény tanmedencéjében torténd mozgasfejlesztés kiterjesztése.

» Autizmusspecifikus modszertan bevezetése és kovetése a kisgyermekkori magatartasi és
viselkedésproblémak kezelésére.

2. Altalanos iskolai oktatas teriiletén:

» Folyamatos €s rendszeres oOraldtogatdsok kiemelt teriilete: a tanuléi kommunikdcid

» Tanuldi 6nkiszolgélds erdsitése, az Onelldtas fokdnak képességekhez mért emelése.

» Kiemelt feladat a szocializacids, és kommunikacios képességek fejlesztése.

» Integricids lehetoségek felkutatdsa.

= Napkozis foglalkozasok, délutdnos szakmai munka erdsitése.

* A rendszeres PAC és mozgds mérések lefolytatdsa.

= Tantervi koncentracids lehetdségek kihasznaldsa, projektnapok, projekthetek szervezése.

= Zenei nevelés fejlesztése; hangszeres zenélés, zenekar alakitds, hdzi hangversenyek.

»  Mozgassériiltekkel torténd specidlis foglalkozasok bdvitése.

= Sport és tanulmdnyi versenyekre felkészités és részvétel biztositisa.

= 4, évfolyamon minden tanulé szdmadra viz biztos mozgds kialakitdsa, Uszds elokészités
lehetOség szerint.

= Asszisztalt dllatterdpia (kutya), 5. évfolyamon terdpids lovaglas lehetdségének biztositasa.
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3. Készségfejleszto iskola teriiletén:

= A gyakorlati oktatds meger0sitése.

= A készségfejlesztd iskola 9-10. évfolyamos tanuléinak MHGY Programba torténd
felkészitése, az MHGY sikerességét megalapozé kompetencidk megerdsitése.

» Kis létszamu gyakorlati csoportok 1étrehozdsaval az eredményesség novelése.

= Tanul6k felkészitése versenyeken torténd induldsra.

= Készségfejlesztd iskoldsok Munkahelyi Gyakorlat Programjdnak megvaldsitdsa.

= Készségfejlesztd iskoldsok gyakorlati haziversenyeinek megrendezése.

* Tanuldink segitése az iskoldbol a munka vildgaba torténd atlépéshez.

= A végzett didkok nyomon kovetési adatbazisdnak feldolgozasa.

Egyéni és Kiscsoportos habilitaciés-rehabilitacios fejlesztés teriiletén:

= Egyéni és kiscsoportos foglalkozasok szinesitése, esetmegbeszélések.
» Mozgasfejlesztés kiterjesztése, minden rdszoruld jusson szakszerl fejlesztéshez.
= Terdpias kindlat bovitése:

- folyamatos lovasterapids foglalkozasok az 5. évfolyamon,

- Uszasfoglalkozédsok tanrendbe illesztése a 3. és 4. évfolyamon

- AAKrendszerének kidolgozdsa

- Konnyen Erthetd Kommunikdcié

- Kutyaterdpias foglalkozasok biztositasa

- Szocidlis cirkusz foglalkozasok

» Tehetséggondozas, fejlesztési lehetoségek:

- Enek-zene

- Informatika

- Képzdmiivészet

- Néptanc, népi jatékok

- Sport: atlétika, dszds, ping-pong, kosarlabda, kerékpar, gorkorcsolya

Pedagégus tovabbképzés:

A pedagégusok tovibbképzésének tamogatdsi formdja a képzési i1d0 biztositdsa
munkaszervezéssel és anyagi timogatas a Fenntart6 lehetdségei szerint.

=  Kiils6- és belsd hospitdldsi és tovabbképzési lehetOségek felkutatisa €s a részvétel
biztositasa.

= Tovabbi gy6gypedagdgus szakok elvégzésének tdmogatésa.

= Mesterszakos képzésen torténd részvétel tdimogatésa.

» Tovabbképzési terv szerint a pedagdgus szakvizsgira és tovabbképzésekre torténd
felkészités tiamogatdsa.

= Terdpids képzéseken torténod részvétel timogatésa.

= Koznevelési torvény foglalkoztatasi szabdlyai szerinti képzések tdmogatasa.



Pedagdgiai munka szervezése, mérése, értékelése:

» Pedagdgusok munkaterhelésének egyenletes elosztasara torekvés.

= Felkésziilés a tanfeliigyeleti és min0Ositési ellendrzésekre.

» Felkésziilés a készségfejlesztd iskolai vezetdi tanfeliigyelet lefolytatasara 2020. évben.
= Gyakornoki vizsgdra torténd felkésziilések segitése, gyakornoki vizsgédk lebonyolitasa.
=  Oraldtogatédsok és osztalyfénoki beszamoldk iitem szerinti végrehajtdsa.

= Pedagégiai szakmai adminisztraci6 ellendrzése.

=  Mesterpdlydzat haladasi iitemének ellendrzése

Tanitési év rendje:

P Elsé tanitasi nap: 2018 szeptember 2. (hétfo)

» Oszi sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2018. oktéber 25. (péntek), a sziinet utani
elsé tanitasi nap 2018. november 4. (hétfo).

P Téli sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap 2018. december 20. (péntek), a sziinet utani
elsd tanitdsi nap 2019. janudr 6. (hétfo).

P Elsé félév vége: 2019. januar 24. (péntek)

P Tavaszi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap 2019. dprilis 8. (szerda), a sziinet utédni
elso tanitdsi nap 2019. aprilis 15. (szerda).

P Utolsé tanitasi nap: 2019. junius 15. (hétfo)

Hoénap Tanitasi napok | Tanitdsnélkiili munkanapok

szdma

Szeptember 20

Oktéber 18

November 20

December 17

Janudr 19 Januar 31. Félévi értekezlet

Februar 20

Mircius 19 Marcius 4-6. Szakmai napok

Aprilis 16 Aprilis 8. Tavaszi nevelési értekezlet

Maijus 20

Junius 10 Junius 12. Pélyaorient4cids nap

Osszesen 180

Munkakozosségek

Osztalyfénoki munkak6zosség

Délutanos munkakozosség

Egyéni fejlesztok munkakozossége
Készségfejlesztd gyakorlati munkakozosség
Oko-munkak6zosség

Sport munkak6zosség

Miivészeti munkakdzosség

Alternativ kommunikaciés munkakozosség
Mentori munkakozosség

Szocidlis cirkuszpedagdgiai munkak6zosség
Allatasszisztalt terdpids munkakozosség



Tanév tervezett eseményei

Esemény Idépont Felelos
09.hé
Tanévnyito iinnepély 2019.09.02. 8:15 Sztranyainé Geiger
Moénika
Sziil6i vdlasztmany iilése 2019.09.03. Kajary I1dik6
Tanév eleji sziiloi értekezletek 2019.09.10-11-12. Osztalyfonokok
Bérczi Gusztav 2019.09.17. T6th Krisztina
Iskolai Sport Nap Sport munkakdzosség
Hajokazas 2019.09.24. Tamdsiné S.Rita
Allatkerti litogatas EFOESZ 2019.09.16. Tamésiné S. Rita
szervezésében
Didkonkorményzati nap 2019.09.26. DU. Mk
(Kakaé buli)
Vezetdségi megbeszElés 2019.09.25 Kajary I1dik6
10.ho6
Pedagdgus megbeszélés 2019.10.02. Kajary Ildik6
Asszisztensek megbeszélése 2019.10.03. Tamdsiné S.Rita
Aradi Vértanuk Napja 2019.10.04. Osztélykeretben-
osztalyfonokok
Oszi nevelési értekezlet 2019.10.25. Kajary I1dik6
Oktober 23-1 tinnepély 2019.10.22. Osztalyfonokok
osztalykeretben
Foldiinkért vildgnap 2019.10.24-26. Nagy Ibolya
projekt hét
Didkonkorményzati nap 2019.10.24. Du. Mk.
11.h6
Pedagdgus értekezlet 2019.11.06. Kajary I1diko
Asszisztensek megbeszélése 2019.11.07. Tamdsiné S.Rita
Hazi szavaloverseny 2019.11.12. Kovesdy B.,
Sztranyainé G. M.
Regiondlis szavaloverseny 2019.11...... Kovesdy Bedta
Sztranyainé G. M.
Hazi szamoldsverseny 2019.11.19. osztalyfonoki mk.
Hazi olvasédsverseny 2019.11.26. osztalyfénoki mk.
Marton napi mulatsag az 2019.11.22.
oviban




Oszi takaritds,piknik 2019.11.... (id6jéaras?? Oko Mk
Didkonkorményzati nap 2019.11.29. Du. mk.
Vezetdségi értekezlet 2019.11.27. Kajary I1diko
12.hé.
Pedagdgus megbeszElés 2019.12.04. Kajary I1dik6
Asszisztensek megbeszélése 2019.12.05. Tamadsiné S.Rita
Jon a Mikulés 2019.12.06. T.S.R.
Kovesi Zsolt
Mikulés a dolgozdk 2019.12.06. T6th Krisztina
gyerekeinek Sport munkakdzosség
Luca napi vésar 2019.12.10. Barta vdmos J
Gyermekek kardcsonyi 2019.12.19. Egyéni és Du. mk
tinnepélye OFO Mk.
Dolgoz6k kardcsonya 2019.12.20. Kajary I1diko
Vezetdségi értekezlet 2019.12.18. Kajary I1diko
1.hé
Pedagdgus megbeszélés 2020.01.08. Kajary Ildiké
Asszisztensek megbeszélése
2020.01.09. Tamadsiné S.Rita
Nyilt hét 2020.01.28-31 Barta Vamos Judit
Didk onkorményzati nap 2020.01.30. Délutanos munkak6zosség
Vezetdségi értekezlet 2020.01.29. Kajary I1diko
Félévi értekezlet 2020.01.31. Kajary Ildik6
2. hé.
Sziil6i valasztmany iilése 2020.02.03. Kajary Ildiké

Sziiloi értekezletek

2020.02.04-06.

Tillingerné S. Erika

Pedagogus megbeszélés 2020.02.05. Kajary I1diké
Héztartastan h‘az1 ) versenyek és 2000. 02. . Tillingerné S. Erika
vizsgak
Farsang 2020.02.18. osztalyfonoki mk. Du. Mk.
A kommunizmus 4ldozataira 2020.02.21. Osztalykeretben-
emlékezés osztalyfonokok
Didkonkorményzati nap 2020.02.22. Du. Mk.
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Pénz hét 2020.02.25-28 Barta Vamos Judit
VezetOségi értekezlet 2020.02.26. Kajary I1dik6
3. hé.
Pedagdgus megbeszélés 2020.03.11. Kajary Ildik6
Asszisztensek megbeszélése 2020.03.12. Tamadsiné S.Rita
Marcius 15. tinnepély 2020.03.13. Készségfejleszto mk.

Pénz hét 2020. 03.02.-06. Készségfejlesztd mk.
Fenntarthatésdgi projekt hét 5020.03.20.22. OKO Mk.
A rasszizmus elleni kiizdelem 2019.03.20. Osztalykeretben,
vildgnapjara megemlékezés osztalyfonokok
Vezetdségi értekezlet 2020.03.25. Kajary I1diko

Digitélis témahét

2020. 03. 22-27.

Didkonkorményzati nap 2020.03.27. Délutanos munkoz.
04.ho
Pedagdgus megbeszélés 2020.04.06. Kajary Ildik6
Asszisztensek megbeszélése 2020.04.07. Tamadsiné S.Rita
Koncz Dezsd tanulményi verseny 2020.04. Kovesdy Bedta
Digitalis témahét 2020.04.8-12. S6lyom Imre
Miivészeti nap 2020.04. Banyai Szilvia
Didkdnkorményzati nap 2020.04.30. Du. mk.
Ki Mit Tud? 2020.04.28. Téth Krisztina,

Koteles Leondra

Fenntarthat6sagi témahét

2020.04. 20 - 24.

Oko munkakozosség

Tavaszi zsongds ovis prog.

2020.04.30.

Ovodai mk.

Haézi dszéverseny

2020.04.29.

Toth Kriszta

Készségfejlesztd gyak. vizsga

apr. utolso utolsé hete

Tillingerné S. Erika

VezetOségi értekezlet 2020.04.29. Kajary I1diko
5. hé.
Pedagdgus megbeszélés 2020.05.06. Kajary I1ldik6
Asszisztensek megbeszélése 2020.05.07. Tamadsiné S.Rita
Bajai Sportfesztival 2020.05. T6th Krisztina

Sport munkakdzosség




Hegyhat Kult. Feszt.

2020.05.20.

Osztalyfonoki mk.

Gyermeknap, Sportnap

2020.05.26.

Sport mk., cirkusz mk.

Verdcei osztilykirdnduldsok

2020.05 vége, juni eleje

Tamasiné S.Rita

Vezetdségi értekezlet 2020.05.27. Kajary Ildik6
06.ho
NON 2020.06.02. Koteles Le6
Pedagdgus megbeszélés 2020.06.03. Kajary Ildiké
Asszisztensek megbeszélése 2020.06.04. Tamadsiné S.Rita

Szuloi értekezletek

2020.06.12-14.

Tillingerné S. Erika

Ballagas 2020.06.14. Kovesdy Beita,
Sztranyainé G. Moénika
Tanévzaré tinnepély 2020.06.14. Kajary Ildiké
Sztranyainé G. Monika
Ertekezlet Idépontja Felelos
Alakulé 2019.08.26. Kajary Ildiké
Tanévnyitd 2019.09.02. Kajary Ildik6
Oszi nevelési 2019.10.25. Kajary I1dik6
Félévi nevelési 2020.01.31. Kajary Ildiké
Tavaszi nevelési 2020.03.04. Kajary Ildiko
Osztélyozo 2020.06.14. Osztalyfonoki mk.
Tanévzaro 2020.06. utolsé hete Kajary Ildik6
Sziil6i — tanév eleji — félévi 2019.09.04-05. Osztalyfonokok
2020.02.04-05.
2020.06.11-14.
Sziil6i valasztméany 2019.09.03. Kajary I1diko
2020.02.03.
2020.06.08.




Feladatok iitemezése:

foglalkozasi tervek

Feladat Hataridé Felelos
Orarend készitése 2019. szeptember Angyal Réka
Tantargyfelosztas 2019. szeptember Kajary I1dik6
Tanuldk adatlapjainak 2019. szeptember 8. Osztalyfonokok
leadasa
Statisztikak Hatarid0 szerint Angyal Réka
Munkako6zosségi titemtervek 2019.szeptember 9. Munkako6z0sség
leadasa vezetdk
Tanmenetek, foglalkoz4si 2019.szeptember 19. Munkak6z0sség
tervek vezetdk
Délutanos, egyéni 2019.szeptember 26. Osztalyfénokok

Naplok ellendrzése

Folyamatos

Tillingerné S. Erika

Beszamoldk, tanuldk
értékelése

2020. januar 10.

Osztalyfonokok

P.A.C. Szoveges értékelések

2020. januar 24.

Tillingerné S. Erika

Tovabbképzés- pedagdgusok részére

tovabbképzési terv szerint folyamatos Angyal Réka
Mentori program szervezése, Folyamatosan Tillingerné Sebestyén
gyakornoki vizsgék és Erika
mindsitési eljarasok

Gyermekvédelmi munka folyamatos . o
Sziil6klub havonta Kajéry Tldiko
Nyilvantartasi lapok

folyamatos vezetése, folyamatos Kajary I1diko

Uj gyermekek felvétele

Tanuldnyilvéantartds vezetése, folyamatos Angyal Réka
ellendrzése

Csoportnapldk ellendérzése havonta Tillingerné S. Erika
Napkozis 1étszam, ebédbefizetés | folyamatos Sziics Andrea
ellendrzése

Szakkori foglalkozasok, szakkori Tillingerné S. Erika

< o havonta

naplok ellendrzése

Tanul6i iratanyag ellendrzés, folyamatos Angyal Réka
hianyz¢ iratok beszerzése

Iskolai egészségiigyi nyilvantartds | folyamatos Tillingerné S. Erika
ellendrzése

Thz- és balesetvédelmi tigyekkel | folyamatos Kajary Ildik6
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kapcsolatos ellen6rzés

Segélyezések, csaladsegités folyamatos osztalyfonokok
Veszélyeztetett €s hatranyos Tamadsiné S. Rita
helyzetl tanulok udiiltetése

Nyari, esetlegesen téli napkozis

tdbor megszervezése Tamasiné S. Rita
Ugyeletek szervezése, ellenérzése | folyamatos Tamadsiné S. Rita

Az iskolavezetés tervezoé és elokészité munkaja:

szerda

Feladat Hataridé Felelos
Beszamolok leaddsa Janua,r ©5 Majus Kajary I1ldik6
utolsé hete
Pedagbdgusok tdjékoztatisa Minden ho els6 Kajary Ildik6

Gyermekfeliigyelok, gyp.
asszisztensek tdjékoztatdsa

Minden hé
elso csiitortok

Tamasiné S. Rita

Iskolavezetés rendszeres havi
megbeszélésel

Minden hénap
utolso szerda

Kajary Ildik6

Hallgatéi gyakorlatok folyamatos Tamadsiné S. Rita
Ugyeleti rend ellendrzése folyamatos Tamadsiné S. Rita
Palyéazatok koordindlasa folyamatos Kajary Ildik6
Kapcsolattartds a fdz6konyhdaval folyamatos Sziics Andrea
Kapcsolattartds az ESZGSZ-szel folyamatos Kajary Ildiké
Technikai dolgozék folyamatos Sztranyai Zsolt
ellendrzése
Budapest, 2019. szeptember 2.
Kajary Ildik6
intézményvezetd
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